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EndNote
Guía de inicio rápido:

Cientos de miles de investigadores, académicos, escritores, estudiantes y bibliotecarios utilizan EndNote para realizar búsquedas para desarrollar su trabajo académico. Sobre todo para la búsqueda y el ordenamiento de la bibliografía y la búsqueda en línea, en Bases de Datos bibliográficos a las que se accede por medio del Web. También es de gran utilidad para poner en una tesis, artículo científico o ponencia, el aparato referencial adecuadamente, de acuerdo a la norma que se defina. EndNote te crea tu biblioteca, organiza las referencias, imágenes, crea bibliografías y listas de figuras de modo ágil e instantáneo. 
Tradicionalmente dedicamos mucho tiempo haciendo fichas, listados y tarjetas bibliográficas que permiten organizar nuestras referencias en un texto. Sin embargo es común cometer errores. Hay diversos estándares de citas y dominarlos es complejo. Para ello válgase de esta herramienta, de EndNote que le permite –además de recuperar información a nuestra “biblioteca personal” – a ordenar y “citar bien”, hacer un buen aparato referencial con la mayor agilidad posible.

(A estas alturas, lo único que me queda de acuerdo al buen marketing es: compre EndNote – ¡a Felix!)

Pasos rápidos a realizar:

I. Instalar la versión de EndNote. (Descargarla)

II. Abrir EndNote y crear la biblioteca EndNote personal. Comenzar a adquirir referencias para la biblioteca (pasos)
Para la obtención de referencias e incorporarlas a nuestra biblioteca hay cuatro pasos: 

1.  Exportando desde una Base de Datos en línea. 

(Como decíamos anteriormente estas pueden ser: EBSCO, Philosopher Index, Questia, etc.). 
Ello depende si tenemos claves de acceso pues son contra pagos.
a) Abrimos el navegador Web (Internet explorer, firefox, etc). Entramos a la BD en línea, damos nuestras credenciales y se realiza la búsqueda.
b) Marcar las referencias que se quieren enviar a EndNote
c) Click en guardar o exportar. 
d) EndNote se abrirá y le pedirá especificar la biblioteca de referencias a la cual usted va a enviar los resultados recuperados.

d) Click ok y las referencias serán enviadas a la biblioteca que ya has creado.

Nota:

a. Si no tienes creada una biblioteca EndNote en alguna carpeta de su ordenador o memoria externa, cree una con el EndNote y defina su ubicación.

b. Ejemplos de BD en línea, de utilidad: 

· Web of science, OCLC
· Ovid, Pro Quest; Silverplatter
· EBSCO Host, Science Direct, 
· Questia, etc., etc.
2.- Importando referencias desde ficheros de texto.

Una gran cantidad de BD en línea permiten guardar los resultados de las búsquedas que hemos realizado a un fichero de texto. Para ello se recomienda:
a. Realizar la búsqueda en la BD en línea y marcar los récord que se requieren enviar a EndNote.

b. Guardar las referencias en un fichero de texto.

c. Abrir EndNote y la bibliografía de trabajo.

d. Clic en File, importar y seleccionar el fichero de texto antes creado y especificar los filtros que se deseen.
3.- Entrando manualmente las referencias.
a) Click en Referencias ( Nueva referencia. Se abre la ventana correspondiente.
b) Seleccionar el tipo de referencia (arriba) que se va a introducir. Estas pueden ser: artículo de libro, libro, sección de un libro, etc., es muy importante definirlo.

c) Introducir la referencia. Ojo. Si es autor poner los apellidos, nombre.

Si hay más de uno, obligatorio dar Enter. No separar por comas o puntos y comas.

4.- Conectándose a una BD en línea desde EndNote.
EndNote se puede utilizar como motor de búsqueda y recuperación de referencias en varias fuentes en línea. Por defecto EndNote ofrece el acceso a algunas BD online, así como a catálogos en línea.

a) Ir a Tools (Herramientas) ( Conectar y elegir una BD de las que se sugieren (más de 500). Ojo: El mayor defecto nuestro es no tener acceso a BD online por ser contra pagos.
b) Click en conectar e introducir el criterio de búsqueda

c) Click en buscar (Search)

d) Especificar el número de referencias que se ajustan a la búsqueda y se desean descargar
e) EndNote muestra las referencias importadas. Con doble click sobre una de ellas se observan los datos a introducir.

II. Manejo de las referencias

1.- Como se puede cambiar la ventana de la biblioteca

Se pude definir que columna se observa en la ventana de la biblioteca.

Dar clic en Editar ( Preferencias y se selecciona “Display Fields” Seleccionar qué columna se desea ver y se clickea en Apply.

Si fue seleccionado Record Number de inmediato se observan los records añadidos a la biblioteca.
2.- Seleccionar las referencias

Se pueden seleccionar las referencias  de modo ascendente o descendente alfabéticamente o numéricamente al hacer click sobre el encabezamiento de una de las columnas en la ventana de la biblioteca.

3.- Corregir las referencias duplicadas 
Click en Referencias, Find Duplicates (encontrar duplicados)

4.- Editar las referencias. 
Las referencias pueden ser editadas. Se entra en referencias y de ahí a change and More Fields (cambiar o mover los campos)

5.- Crear bibliografías temáticas

Se pueden crear bibliografías que contengan referencias  que comparten una misma palabra clave, autor u otra información de la biblioteca. Esto es de gran utilidad para el trabajo.
a) Click en Tools, ( Subject Bibliography

b) Se selecciona los campos por medio del cual se quieren agrupar las referencias (Por ejemplo,  año, y lista un año o periodo seleccionado)
Nota: 
Si se clickea en Layout (diseño) se puede cambiar la apariencia de la bibliografía 

III. Para crear nuestras ponencias y su bibliografía.

1) citar cuando se teclea un texto en Microsoft Word.
